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Cómo estructurar la presentación

Tengan en claro cómo cada 
diapositiva se hila con la 
siguiente y con la 
conclusión final

Empiecen con algo que 
genere impacto, para 
captar el interés del 
público. Pueden usar un 
dato sorprendente, una 
cita, una breve anécdota 
de por qué les parece un 
tema interesante u otro 
recurso

Siempre incluyan una 
agenda para que la 
audiencia entienda el hilo 
de la presentación

Vayan de lo más general 
(contexto, historia) a lo 
más particular (hallazgos 
de su análisis) y cierren con 
conclusiones y puntos de 
discusión

ImpactoAgendaDistribución de la 
información

Estructura
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Cómo armar cada diapositiva

Siempre tengan 
presente que el 
powerpoint es un 
recurso de apoyo para lo 
que ustedes van a decir, 
no hace falta que esté 
toda la información 
escrita

Minimicen el uso de 
slides con mucho texto, 
prioricen recursos más 
visuales, y ordenen la 
información de forma 
que sea fácil de leer

Piensen bien el título y 
evalúen usar subtítulos 
para que se entienda 
qué es lo más 
importante

Tengan bien claro el 
mensaje clave que 
quieren comunicar en 
cada diapositiva y 
resáltenlo visualmente

Usen (sin exagerar) 
animaciones para ir 
presentando 
progresivamente la 
información y resaltando 
puntos clave

Legibilidad Títulos Mensaje clave Animaciones Rol del PPT
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Cómo armar cada diapositiva - Ejemplos

Legibilidad

¡MAL!
¡BIEN!

Aunque los dos slides tienen el mismo texto, usar íconos y títulos en negrita y organizar la información de 
izquierda a derecha de forma espaciada hace más fácil entender los mensajes principales
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Cómo armar cada diapositiva - Ejemplos

Títulos

Por más que sea una diapositiva con mucha información, el título ayuda a seguir el hilo y el mensaje 
principal

¡BIEN!
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Cómo armar cada diapositiva - Ejemplos

Mensaje clave

Resaltar en verde, negrita y letra más grande el “Sustitutos” ayuda a entender que es el mensaje clave

¡BIEN!
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Cómo presentar cada diapositiva

Es muy importante que esté claro cuál es el rol de la diapositiva dentro de la presentación. Una estructura que pueden seguir es:

Si presentan gráficos, tómense algunos 
segundos para explicar cómo se debe leer el 
mismo (qué información hay en cada eje, qué 
representan las barras/líneas, etc.) antes de dar 
conclusiones sobre esa información

1. Indicar cómo se 
conecta con las 
diapositivas 
anteriores 

2. Decir claramente 
cuál es el mensaje 
clave

3. Explicar cómo la 
información del slide 
da sustento a su 
mensaje clave

4. Dar una frase de 
cierre que refuerce 
el mensaje clave y 
de paso al siguiente 
slide

No tengan un ritmo monótono: 
cambien el tono de voz y la velocidad 
para remarcar los puntos más 
importantes
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¡Muchas Gracias!
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Cómo estructurar la presentación

• Empiecen con una diapositiva que genere impacto, para captar el interés del público 
(pueden usar un dato sorprendente, una cita, una breve anécdota de por qué les 
parece un tema interesante, etc.)

• Siempre incluyan una agenda (después del slide con impacto)

• Vayan de lo más general (contexto, historia) a lo más particular (hallazgos de su análisis) 
y cierren con conclusiones y puntos de discusión

• Tengan en claro cómo cada diapositiva se hila con la siguiente


